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APRESENTACAO

O presente Manual do Procedimento Sumério, elaborado a partir de conceitos doutrinérios
aplicados a pratica forense, pretende destacar e esclarecer as especificidades do tramite
processual desse procedimento, tornando-o compreensivel aqueles que atuam nas Secretarias
de Vara da Justica Federal de 12 Insténcia e aos que buscam conhecer e entender a rotina de

seu processamento.
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FLUXOGRAMA

PROCEDIMENTO SUMARIO (com a redagéo dada pela Lei n. 9.245, de 26/12/95)

Peticao inicial

com indicagdo de provas,
rol de testemunhas e

documentos

==

Indeferimento

Juiz designa
audiéncia de
conciliacdo

v

Citagdo para
comparecimento
a audiéncia

v

M

Emenda

Audiéncia: (prazo de 10 dias entre a citacéo

e a audiéncia)

- Tentativa de conciliagdo: Homologacéao
por sentenga, da conciliagao;
- Defesa escrita ou oral, com exceg¢des
ou impugnacdo ao valor da causa;
- Indicagcdo das provas, se houver;
- Alegagdes finais.

\Y

O juiz podera determinar a
conversao em procedimento
ordinario se houver
necessidade

\

Designa audiéncia
de instrucdo e
julgamento para até

Sentenca 30 dias
na audiéncia /
ou prazo
de 10 dias
% v v
Embargos Transito Apelacdo
de declaracao em (prazo de 15
(prazo 5 dias) julgado ou 30 dias)
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PROCESSO E PROCEDIMENTO

Processo: “E uma seqiiéncia de atos independentes, destinados a solucionar um
litigio, com vinculagdo do juiz e das partes a uma série de direitos e obrigagdes”. (FUher, p. 54)

Procedimento: “E o modo pelo qual o processo anda, ou a maneira pela qual se
encadeiam os atos do processo. E o rito, ou 0 andamento do processo”. (Fuher, p. 54)

PROCEDIMENTO SUMARIO — ARTS. 275 A 281, CPC

(Lei n. 5.869 de 11/01/73, com a alteragdo da Lei n. 5.925, de 01/10/73 e a nova
redacdo da Lei n. 9.245 de 26/12/95)

Defini¢do — procedimento sumario é aquele utilizado nos casos estabelecidos no art.
275, CPC: em razdo do valor da causa (art. 275, 1) e em razdo da matéria (275, II).

Hipoteses
Observar-se-a 0 procedimento sumario: (art. 275, CPC)

| — nas causas cujo valor ndo exceder vinte (20) vezes o0 maior salario minimo vigente
no Pais.
Il — nas causas, qualquer que seja o valor:

a) de arrendamento rural e de parceria agricola;

b) de cobranca a condémino de quaisquer quantias devidas ao condominio;

c) de ressarcimento por danos em prédio urbano ou rustico;

d) de ressarcimento por danos causados em acidente de veiculo, ressalvados o0s
casos de processo de execucgao;

e) de cobranca de honorérios dos profissionais liberais, ressalvado o disposto em
legislagcdo especial,

f) nos demais casos previstos em lei.

Este procedimento ndo serd observado nas agdes relativas ao estado e & capacidade
das pessoas.

PETICAO INICIAL
Requisitos do art. 282 c/c art. 276, CPC:
1 - juiz a que é dirigida:

2 — nomes, prenomes, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia do autor e do
réu;
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3 - fatos e fundamentos juridicos do pedido;

4 — 0 pedido com as suas especificacoes;

5 — valor da causa;

6 — apresentacdo do rol de testemunhas, requerimento de pericia, se necessario,
com formulagéo dos quesitos, podendo nomear assistente técnico;

7 — requerimento para a citacdo do réu.

TRAMITACAO NA SECRETARIA

A peticdo inicial, ja distribuida, é autuada e numerada em Secretaria. Verificada a
documentacdo que acompanha a inicial, bem como se h& comprovante de recolhimento das
custas, serdo os autos conclusos ao juiz.

CONCLUSAO

Conclusos ao Exmo. Sr. Juiz Federal...
Local e data.

Servidor

MODELOS DE DESPACHOS

1 - Designando audiéncia de conciliacéo e julgamento (art. 277, CPC).

Designo o dia ... de ... de ... &s ... hs, para audiéncia de conciliacdo, determinando
a citacdo do réu, observado o prazo minimo de 10 dias entre esta e a data da
audiéncia, com a adverténcia prevista no art. 277, § 2°, do CPC.

Providencie a Secretaria as intimagdes necessarias.

Local e data

JUIZ FEDERAL
2 — Decisao indeferindo a inicial

Com fundamento no art. 295 do CPC, indefiro a inicial (razes...).
Devolvam-se os documentos, se solicitados.

Dé-se baixa na distribuicédo e arquive-se.

Local e data

JUIZ FEDERAL

Obs.: Da decisdo de indeferimento da inicial cabe apela¢éo no prazo de 15 dias.
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JUNTADA

Junto, as fls. ... / ..., a peticdo de apelagédo apresentada em secretaria.
Local e data.

Servidor
Juntada a peticdo da apelacéo, os autos irdo conclusos ao juiz federal para despacho.

3 — Determinando emendas na peticéo inicial, (art. 284, CPC).

A peticdo inicial ressente-se de ... (especificar o que deve ser atendido), pelo que
determino que seja a mesma emendada (ou completada), no prazo de 10 dias, sob
pena de indeferimento.

Local e data

JUIZ FEDERAL

Recebidos os autos em Secretaria, 0 servidor remetera o despacho para ser publicado
no Diério da Justica.

CERTIDAO

Certifico que o despacho de fls. ... foi publicado no DJ desta data.

Local e data

Servidor

Se for solicitado, na peticéo inicial, beneficio de assisténcia judiciaria gratuita, presentes
0S requisitos, o juiz decidira:

MODELO DE DEFERIMENTO DE JUSTICA GRATUITA

Defiro a justica gratuita.

Cite-se, designada a audiéncia do dia ... de ... de ... as ... hs. para conciliacdo, feitas
as devidas intimagoes.

Local e data

JUIZ FEDERAL

Expedido e assinado o mandado de citagdo (o Diretor da Secretaria poderd assinar
por delegacdo do juiz), sera remetido a Central de Mandados, para cumprimento.
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MANDADO DE CITAGCAO (seguir o modelo da Vara)

CERTIDAO

Certifico que, em... de... de ...., foi expedido o mandado de citagdo e remetido a
Central de Mandados.

Local e data.

Servidor

Efetuada a citacdo, o oficial de justica devolverd o mandado a Secretaria, que
providenciara sua juntada aos autos.

JUNTADA

Junto, adiante, o mandado de citagdo com a certiddo do Oficial de Justica.
Local e data.

Servidor

Ap0s a juntada do mandado, o funcionario encarregado de secretariar a audiéncia de
conciliacdo deverd, com a antecedéncia necessaria, verificar se 0s autos estdo em ordem para a
realizacdo da mesma. Havendo irregularidades, o Diretor de Secretaria tomard as devidas
providéncias. Estando em ordem o processo, deverd 0 mesmo ser apresentado ao juiz 24 (vinte
e quatro) horas antes da audiéncia, para que tome conhecimento da matéria.

Na data e hora marcadas para audiéncia, o funcionario encarregado, de posse dos
autos, confirmard a presencga das pessoas arroladas e intimadas. O oficial de justica que estiver
servindo de porteiro de auditério procedera ao pregdo de abertura de audiéncia.

Realizado o pregédo, o funcionario iniciara a lavratura da ata de audiéncia, mencionando
as partes, advogados, testemunhas presentes ou ausentes, e avisara ao juiz da Vara para o
inicio dos trabalhos.

A conciliagdo sera reduzida a termo e homologada por sentenga, podendo o0 juiz ser
auxiliado por conciliador.

Serdo decididas, de plano, na audiéncia, a impugnacdo ao valor da causa e as
controvérsias sobre a natureza da demanda, com eventual conversdo ao procedimento ordinario.
A complexidade da prova técnica é também causa para a conversao ao procedimento ordinario.

N&o obtida a conciliacéo, oferecera o réu resposta escrita ou oral, acompanhada de
documentos e rol de testemunhas, quesitos para pericia, e indicando assistente técnico, se o
desejar
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1 - Havendo conciliagéo:

TERMO DE AUDIENCIA

Aos ... dias do més de ... de ... as ... hs., na sala de audiéncia do juizo da ... Vara da
Secdo Judiciaria ..., presente 0 MM. Juiz Federal Dr. ... comigo, foi feito o pregédo da
audiéncia, verificando-se presentes ... Inicialmente o juiz, apés dar ciéncia dos
termos da agdo, propds conciliagdo as partes, que a aceitaram nos seguintes termos
..., 0 que foi homologado pelo juiz que declarou extinto o processo. Nada mais
havendo, foi encerrada a audiéncia, sendo lavrado este termo que vai devidamente
assinado.

Local e data.

Assinaturas.

2 — Nao havendo conciliacéo:

TERMO DE AUDIENCIA

Aos ... dias do més de ... de ... as ... hs., na sala de audiéncia do juizo da ... Vara da
Secdo Judiciéria ..., presente 0 MM. Juiz Federal Dr. ... comigo ..., foi feito o pregdo
da audiéncia, verificando-se presentes ... . Inicialmente o juiz, ap6s dar ciéncia dos
termos da acédo, propds conciliagdo as partes, ndo obtendo éxito. A seguir o juiz deu
a palavra ao advogado do réu para defesa, havendo este pedido a juntada da
contestacao, trazida por escrito (ou produzido a seguinte defesa oral ...). O juiz
decidiu: 1 — a impugnagéo ao valor da causa (se houver), 2 — controvérsias sobre a
natureza da lide (se houver), 3 — intervencao de assistente (se houver), 4 — converséo
ao procedimento ordinario (se for o caso), 5 — pela realizagcdo de prova pericial,
nomeando perito (se for o caso). N&o havendo prova pericial, designa audiéncia de
instrucdo e julgamento para ... de ... de ... (data ndo-excedente a 30 dias). Nada
mais havendo, foi encerrada a audiéncia e lavrado este termo, que vai devidamente
assinado, ficando intimados os presentes da designacédo da audiéncia de instrucéo
e julgamento (se for o caso).

Local e data.

Assinaturas

JUNTADA

Junto, adiante, copia do termo de audiéncia.
Local e data.

Servidor

Juntada do(s) laudo(s) do(s) perito(s) e assistentes técnicos:



JUNTADA

Junto, adiante, o laudo ...
Local e data.

Servidor
TERMO DE AUDIENCIA

Aos ... dias do més de ... de ... as ... hs., na sala de audiéncia do juizo da ... Vara da
Secdo Judiciéria ..., presente 0 MM. Juiz Federal Dr. ... comigo ..., foi feito o pregdo
da audiéncia, verificando-se presentes ... Inicialmente o juiz deu inicio a instrugao,
ouvindo, em depoimentos pessoais, autor, réu e as testemunhas por eles arroladas
conforme termos em separado. Encerrada a instrugdo deu o juiz a palavra aos
advogados do autor e réu, para os respectivos debates. Apds o que, proferiu a seguinte
sentenga ... (ou declarou encerrada a audiéncia e determinou que lhe viessem
conclusos os autos para sentencga). Nada mais havendo foi encerrada a audiéncia,
lavrado este termo que vai devidamente assinado.

Local e data.

Servidor
DEPOIMENTO PESSOAL

Que presta ... (autor ou réu), na agdo n. ..., a respeito dos fatos que deram origem a

demanda do modo seguinte: que ... que ...
12 TESTEMUNHA (AUTOR OU REU)

Nome, nacionalidade, natural de ..., nascido(a) no dia ... de ... de ..., estado civil,
profissdo, sabendo ler e escrever, filho(a) de ... e de ..., residente e domiciliado(a)
nesta cidade, a ..., portador(a) da Cédula de Identidade — RG n. ..., inquirida(o),
respondeu que ...

Assinaturas (juiz e testemunha)
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Apos o encerramento da instrucdo, os autos serdo conclusos ao juiz para sentenca

(se for o caso).

Proferida a sentenga, o servidor mandaré resumo da concluséo para publicagdo no

6rgéo oficial.

Transitada em julgado a sentenca sera lavrada certidao:

11
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CERTIDAO

Certifico que a sentenca de fls. .../ ... transitou em julgado em .../ ... /... .
Local e data.

Servidor

Havendo recursos de embargos de declaracdo ou apelacdo, sera a peticdo juntada

aos autos.
JUNTADA

Junto, adiante, fls. ... / ..., a peticao da(os) apelacé@o (embargos de declaragéo).

Local e data.

Servidor

CONCLUSAO

Concluso ao Exmo. Sr. Juiz Federal...

Local e data.

Servidor

O procedimento a ser seguido esta descrito no Manual de Procedimento Comum

Ordinério.
Editoracéo

Divisdo de Editoracéo da Secretaria de Pesquisa e Documentacao/CEJ
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